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Положение
об использовании АИС «Сетевой город. Образование»

1Общие положения
Данное  Положение  разработано  в  соответствии  с  Законом  РФ  «Об  образовании»,  Типовым
положением об общеобразовательном учреждении, Уставом МБОУ СОШ №25 ст-цы Должанской
МО Ейский район.
Положение  регламентирует  порядок  использования  автоматизированной  информационной
системы «Сетевой город. Образование» (далее СГО) в управлении МБОУ СОШ № 25 и учебно-
воспитательном процессе.

2Порядок использования АИС «Сетевой город. Образование»  

3Описание основных обязанностей пользователей СГО
Координатор СГО осуществляет общее руководство работой всех сотрудников школы в
СГО, контролирует полноту и своевременность выполнения всех работ в СГО в пределах
своей школы.
Администратор  СГО осуществляет  техническое  руководство  работой  в  системе,
распределяет  права  доступа  пользователей,  заполняет  разделы  «Карточка  ОО»,
«Настройки  школы»,  открывает  новый  учебный  год,  консультирует  пользователей  по
работе  с  системой.  Совместно  с  завучем  вводит  информацию  об  учебных  периодах,
общую информацию  о  классах  и  подгруппах  в  разделе  СГО  «Обучение»  и  заполняет
учебный план.
Завуч заполняет учебный план, общую информацию о классах и подгруппах (совместно с
администратором), расписание занятий.
Делопроизводитель заполняет книгу движения учащихся, сведения о сотрудниках школы.
Приказы о выбытии, зачислении учащихся вносятся в СГО в двухдневный срок после их
подписания. Сведения о работнике вносятся в течение пяти дней после приёма на работу.
Классный  руководитель вводит  данные  об  учащихся  своего  класса  и  их  родителях
(законных представителях).  При этом от родителей (законных представителей)  должно
быть  получено  письменное  согласие  на  обработку  персональных  данных  родителей  и
учащегося. Ввод в СГО данных, на которые не получено согласия родителей, запрещён.
Данные  первых  и  десятых  классов  вносятся  в  течение  десяти  рабочих  дней  после
комплектования класса. Данные об учащихся и родителях остальных классов вносятся в
течение трёх рабочих дней после прибытия учащегося.



Учитель-предметник вводит  планы уроков  (КТП),  своевременно  после  каждого  урока
заполняет журнал по своему предмету: темы уроков, задания (в том числе домашние) и
оценки. Журнал заполняется в трёхдневный срок после проведения урока, но не позднее
дня, предшествующего следующему уроку по этому предмету, с тем, чтобы ученик мог
видеть  домашнее  задание  на  следующий  урок.  Оценки  за  письменные  работы
выставляются по мере проверки работ.

4Непосредственное  руководство  работами,  которые  связаны  с  управлением,
обслуживанием  и  поддержкой  АИС  «Сетевой  город.  Образование»  (включая  все
модули  и  функции  системы)  общеобразовательного  учреждения,  осуществляет
координатор АИС «Сетевой город. Образование».
Координатор совместно с директором:
- определяют  состав  исполнителей  обязательных  работ  в  системе  АИС  «Сетевой  город.
Образование»;
- планируют, организуют условия для работы исполнителей;
- контролируют  условия  осуществления  работ  в  АИС  «Сетевой  город.  Образование»,
определенных данным Положением.
5Мероприятия,  связанные  с  обеспечением  бесперебойной  работы  в  системе,  и  работы,
которые связаны с обеспечением безопасности, выполняет администратор СГО.

6Ежедневные  работы  по  заполнению,  введению  информации  и  поддержке  работы
модулей   системы,   составлению  отчетов   выполняют   участники   АИС   «Сетевой   город.
Образование» согласно распределения обязанностей.
7Координатор  АИС  «Сетевой  город.  Образование»  совместно  с  участниками  АИС  «Сетевой
город. Образование»: 
-  готовят  отчеты  и  другие  материалы  для  оглашения  участникам  учебно-воспитательного
процесса;
- готовят предложения для подключения новых возможностей системы;
- наблюдают за работой в системе учителей и учеников.
8Директор МБОУ СОШ № 25 отчитывается о ходе и результатах работы в АИС «Сетевой город.
Образование» перед родителями и УО.
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